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  مقدمه ناشر
  

رات  ی ا انط  ان  با ری د ی  ه  تاب ؤ ی ی    ت عا د  با  وا ت   ا
ه د. وا ش د کان پو د ا ور را   ی  ی و عل ه    ی  روز جا

غی  دید  ت  ان،یک  ان  با ی تاب د   وعل
حمد و سپاس ايزد منان را كه با الطاف بيكران خود اين توفيق را به ما ارزاني داشت تا بتوانيم در راه 

هايي  گام و آموزشيارتقاي دانش عمومي و فرهنگي اين مرز و بوم در زمينه چاپ و نشر كتب علمي 
  هرچند كوچك برداشته و در انجام رسالتي كه بر عهده داريم، مؤثر واقع شويم.

توسعه روزافزون آن، شرايطي را به وجود آورده كه هر روز شاهد تحولات  سرعتگستردگي علوم و
نياز به منابع مختلف از جمله كتاب  ،اساسي چشمگيري در سطح جهان هستيم. اين گسترش و توسعه

برجسته رساني، بيش از پيش  ترين راه دستيابي به اطلاعات و اطلاع ترين و راحت عنوان قديميرا به 
  نموده است.

در اين راستا، واحد انتشارات مؤسسه فرهنگي هنري ديباگران تهران با همكاري اساتيد، مؤلفان، 
 تلاش نموده   عه در زمينه هاي گوناگون و مورد نياز جام محققان و مترجمان، متخصصان، پژوهشگران

اسب در اختيار علاقمندان قرار براي رفع كمبودها و نيازهاي موجود، منابعي پربار، معتبر و با كيفيت من
  د.ده

نشر   درما همكاران تلاش  است كه با "سركارخانم سپيده ذاكري" تأليف داريد دست كتابي كه در
  شايسته است از يكايك اين گراميان تشكر و قدرداني كنيم. وگشته ديباگران تهران منتشر

  ما باشيد راهنمايبا نظرات خود مشوق و 
با ارائه نظرات و پيشنهادات وخواسته هاي خود،به ما كمك كنيد تا بهتر و دقيق تر در جهت رفع 
نيازهاي علمي و آموزشي كشورمان قدم برداريم.براي رساندن پيام هايتان به ما از رسانه هاي ديباگران 

ناسنامه تهران شامل سايتهاي فروشگاهي و صفحه اينستاگرام و شماره هاي تماس كه در صفحه ش
  كتاب آمده استفاده نماييد.   

  مدير انتشارات  
  مؤسسه فرهنگي هنري ديباگران تهران
dibagaran@mftplus.com 



 

 مؤلف سخن
 

اش پای در عرصه علم و  کران لطف و یاری همتا را شاکرم، همان خالق توانایی که در پرتو انوار بی خداوند بی

 هایم را در این مسیر سخت اما شیرین، استوار کرد. دانش نهادم و توکل و یاد او قدم

وخم  گرانقدرم آموختم، چراغ پرفروغی شد تا پیچها و علومی که از استادان  در پیمودن جاده علم و دانش، راهنمایی

مند  پژوهان علاقه اندوزی دانش این مسیر ناهموار را با شوق و جدیت تمام بپیمایم و تجربیات حاصل را برای دانش

 فرسایی کنم. به این رشته، قلم

امروز کاربران، بر آن  بر اساس مطالعات و سوابق چندساله تدریس در این حیطه و نیز آشنایی با نیازهای دنیای

باشد که  .فهم و طبق آخرین دستاوردهای این علم بنگارم شدم تا کتاب حاضر را به زبانی ساده، روشن و قابل

کاملاً مسلط شده و  Word 2023افزار  شده در آن، به نرم های مطرح پژوهان با مطالعه دقیق و انجام تمرین دانش

 مند شوند. آن بهره در پیشبرد اهداف علمی و شغلی خود از

از نکات درسی و نمونه  improveicdlskills@با پیوستن به کانال تلگرامی  توانید میدر ضمن شما عزیزان 

ها و انتقادهای خود به ایمیل زیر در رفع  ها، پیشنهاد با ارسال دیدگاه طور سؤالات تألیفی استفاده کرده و همین

 های ارزنده خود مستفیض کنید. راهنمایی نواقص احتمالی این اثر بنده حقیر را از

 کنم. گزاری می در پایان از زحمات مادر عزیزم که همواره مشوق بنده بودند صمیمانه سپاس 

Email: sepidehzakeri@outlook.com 
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