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  مقدمه ناشر
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ان ��
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ن ���� د��. 8/ا�67� ������ و ���� ���ر را � �� ا� ���
  %$ # روز !

در حمد و سپاس ايزد منان را كه با الطاف بيكران خود اين توفيق را به ما ارزاني داشت تا بتوانيم 

راه ارتقاي دانش عمومي و فرهنگي اين مرز و بوم در زمينه چاپ و نشر كتب علمي دانشگاهي، 

هايي هرچند كوچك برداشته و در انجام  علوم پايه و به ويژه علوم كامپيوتر و انفورماتيك گام

  رسالتي كه بر عهده داريم، مؤثر واقع شويم.

به وجود آورده كه هر روز شاهد تحولات اساسي  گستردگي علوم و توسعه روزافزون آن، شرايطي را

چشمگيري در سطح جهان هستيم. اين گسترش و توسعه نياز به منابع مختلف از جمله كتاب را به 

رساني، بيش از پيش روشن  ترين راه دستيابي به اطلاعات و اطلاع ترين و راحت عنوان قديمي

  نمايد. مي

هنگي هنري ديباگران تهران با همكاري جمعي از اساتيد، در اين راستا، واحد انتشارات مؤسسه فر

مؤلفان، مترجمان، متخصصان، پژوهشگران، محققان و نيز پرسنل ورزيده و ماهر در زمينه امور نشر 

هاي مستمر خود براي رفع كمبودها و نيازهاي موجود، منابعي پربار،  درصدد هستند تا با تلاش

  ر علاقمندان قرار دهند.معتبر و با كيفيت مناسب در اختيا

 هندسمدكتر وحيد رضا مدقق و -هندس مهدي كوهستانيم"كتابي كه در دست داريد با همت 

و تلاش جمعي از همكاران انتشارات ميسر گشته كه شايسته است از  " وپرگ احمدي خانم ليلا

  يكايك اين گراميان تشكر و قدرداني كنيم.

نمايد با مراجعه به آدرس  پژوه گرامي درخواست مي در خاتمه ضمن سپاسگزاري از شما دانش

dibagaran.mft.info  (ارتباط با مشتري) فرم نظرسنجي را براي كتابي كه در دست داريد تكميل و

ارسال نموده، انتشارات ديباگران تهران را كه جلب رضايت و وفاداري مشتريان را هدف خود 

اميدواريم همواره بهتر از گذشته خدمات و محصولات خود را تقديم د، ياري فرماييد.دان مي

  حضورتان نماييم.

  مدير انتشارات  

  مؤسسه فرهنگي هنري ديباگران تهران

Publishing@mftmail.com 
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  ان:مقدمه مولف

فن آوري اطلاعات و ارتباطات و و كاربردهاي آن، چنان با زندگي روزمره آدمي در  در عصر حاضر يادگيري مفاهيم

آميخته است كه جزء جدايي ناپذيري از نياز هاي ما شده است.سازمان ها و موسسات مختلف به منظور افزايش بهره 

شده اند.چرا كه يكي از راه هاي توانمند سازي كاركنان براي پذيرش  وابستهبه  استفاده از كامپيوتر و علوم  وري، ناگزير

مسئوليت هاي جديد، بهره گيري از اين فناوري است. بطور مثال مكاتبات، تهيه گزارشات و...بدون آشنايي با نرم افزار 

و وابستگي آنها به هاي كامپيوتري، كاري سخت و گاهي غير ممكن مي باشد.با توجه به ارتباط تنگاتنگ علوم مختلف 

فناوري اطلاعات، اهميت يادگيري و كاربرد اين علوم به وضوح روشن مي شود.احساس نياز به آموختن فناوري اطلاعات 

  چنان حياتي است كه موسسات كوچك و بزرگ با تبليغات وسيع سعي در جذب فراگيران اين علوم دارند.

كردند تا به اشكال مختلف به آحاد جامعه آموزش هاي لازم را ارائه بر اساس اين نياز، دولت ها و مراكز آموزشي سعي 

يك سر فصل قابل قبول براي آموزش  ICDLكنند. در اين راستا تلاش هاي زيادي انجام پذيرفت تا اينكه بنياد جهاني 

  كامپيوتر ارائه نمود.

ره هاي بين المللي آموزش يكي از معتبر ترين دو International Computer Driving License(ICDLدوره(

گرفته است.اين دوره كامپيوتر است كه توسط دولت ها، مجامع كامپيوتري و شركت هاي خصوصي مورد تاييد قرار 

براي افرادي تدوين شده كه با كامپيوتر آشنايي ندارند و مي خواهند با گذراندن اين دوره معتبر بين المللي، دانش 

  وني را كسب كرده يا دانش خود را ارتقا دهند.كامپيوتري مورد نياز جوامع كن

) و مرجع آموزشي و ICDL)ICDI V50 2016كتابي كه پيش روي شماست برگرفته از آخرين سيلابس بين المللي 

مجتمع فني تهران و همچنين نمايندگي هاي سراسر كشور مي باشد.اين كتاب در دو سطح  ICDLدرسي دپارتمان 

سطح يك شامل مهارت هاي مفاهيم فناوري اطلاعات و ارتباطات،  ICDLتاب يك و دو تدوين شده است. ك

WORD 2016،Internet  ،Windos 10  مي باشد.كتابICDL سطح دو شامل مهارت هايAccecc2016، 

Powerpoint 2016،Excel 2016 .مي باشد  

اده و روان توضيح دهيم و از ذكر به شكل س رادر تهيه مطالب اين كتاب سعي كرده ايم به روز ترين مباحث كاربردي 

  كاربردي نيستند خود داري كنيم.مواردي كه 

هران كه اين اثر به همتشان در پايان برخورد لازم مي دانيم از تمام مديران و پرسنل محترم انتشارات ديبا گران ت

صاحبنظران تقاضا داريم پيشنهادات خود را از طريق پست الكترونيك   كنيم.   از تمام قدر دانيمنتشرشده،تشكرو

Mehdikouhestani@outlook.com .با ما در ميان بگذاريد  
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