
  
  

  
  

   به نام خدا  

          
  2019اکسس  خودآموز

  
  

  همراه این کتاب از لینک زیر استفاده نمایید: اطلاعاتجهت دریافت 

dl.dibagarantehran.ir/CDDIBA/access2019khodamoz.rar  

  
  

    
  
  
  
  

  :مؤلف

  مهدیه مقصودي پور 
  



  

  
 2019اکسس  خودآموز: كتاب عنوان        

                 

 مهدیه مقصودي پور :  مولف   
 موسسه فرهنگی هنري دیباگران تهران: ناشر  
نرگس مهربد :رویراستا   
نازنین نصیري:صفحه آرايي    
مهدیه مقصودي پور:طراح جلد   
 اول: نوبت چاپ  
 1401: تاريخ نشر  
 درج عقیق:چاپ و صحافي   
 جلد  100:تيراژ   
 ریال  1500000:قيمت  
 978-622- 218- 583- 1: شابك  

  ميدان انقلاب، ،تهران واحد فروش: نشاني
  خ كارگر جنوبي، روبروي پاساژ مهستان، 
        ٢٢٠٨٥١١١- ٦٦٤١٠٠٤٦تلفن: -۱۲۵۱پلاك  

 فروشگاههاي اينترنتي ديباگران تهران  :

    WWW.MFTBOOK.IR 
www.dibagarantehran.com  

  
           dibagaran_publishing  نشانی اینستاگرام دیبا            mftbook@نشانی تلگرام:

  .شغلی و علمی جدید فرصت ،یک دیباگران هرکتاب
   .تهران دیباگران کتاب فروشگاه همراه،یک هرگوشی

  دارید.  دسترسی ما کتابهاي به ایران جاي هر دیباگران،در سایتهاي از طریق
                                     

 

 -1359مقصودي پور،مهدیه،:سرشناسه
 /مولف: مهدیه مقصودي پور؛2019خودآموز اکسس عنوان و نام  پدیدآور: 

 ویراستار: نرگس مهربد. 
 1401تهران : دیباگران تهران :مشخصات نشر: 

  :مصور،ص 242مشخصات ظاهري:
 978-622-218-583-1شابک: 

 فیپاوضعیت فهرست نویسی: 
  Microsoft Accessاکسس مایکروسافت :موضوع
  مدیریت –پایگاه هاي اطلاعاتی موضوع:
 Database managementموضوع: 

  QA  9/76رده بندي کنگره:
  7565/005رده بندي دیویی:

  8908185شماره کتابشناسی ملی:
 



 

 

 

 فهرست مطالب

 

 7 .............................................................................................................. مقدمه ناشر

 8 ............................................................................................................. سخن مولف

 2 .......................................................................................................... مولف یمقدمه 

 فصل اول

ب و یا و معایگاه داده، مزایت پایریستم مدیبا س یینگ،آشنایلیستم فایف سیگاه داده، تعریپا یمعرف

 00 ..................................................... آن یها تیافزار اکسس و قابل با نرم ییساختار آن، آشنا

 11 ............................................................................................ داده پايگاه معرفي

 11 .......................................................................................نگیليفا ستمیس فيتعر

 11 ....................................................................................... نگیليفا ستمیس بيمعا

 11 ........................................................................ داده پايگاه مديريت سیستم با ييآشنا

 11 ......................................................... داده گاهيپا تيريمد ستمیس بيمعا و ايمزا با ييآشنا

 11 .......................................................... داده گاهيپا تيريمد پُرکاربرد یهاستمیس با ييآشنا

 11 ..................................................................................داده پايگاه ساختار با ييآشنا

 11 .......................................................................... داده گاهيپا افزار نرم کي یها تیقابل

 11 ........................................................................... یا رابطه ياطلاعات بانک با ييآشنا

 11 ................................................................................... داده گاهيپا افزار نرم اکسس

 11 .................................................................................. اکسس افزار نرم یها تیقابل

 11 ............................................................................ مفصل طور به اکسس یکاربردها

 فصل دوم

باا نحاوه    ییاستفاده از اکسس، آشنا یایگاه داده و درک نحوه ساختن آن، مزایم پایبا مفاه ییآشنا

 99 ............................ یخروج از اکسس، باز کردن بانک اطلاعاتط کار آن، یاکسس و مح یاجرا

 11 ................................................................................. آشنايي با مفاهیم پايگاه داده

 12 ................................................................................... گاه دادهيشناخت ساختار پا

 11 ........................................................................... داده گاهيپا کي ساختن نحوه درک

 11 ............................................................................ افزار اکسس استفاده از نرم یايمزا



 

 

 12 ................................................................................. م؟یچگونه اکسس را اجرا کن

 11 .................................................................................. ط کار اکسسیبا مح ييآشنا

 11 ............................................................. ط کار اکسسیمختلف مح یهابا قسمت ييآشنا

 12 ........................................................................... گاه داده بر اساس الگوهايساخت پا

 21 ....................................................................................... خروج از برنامه اکسس

 21 .....................................................................................يباز کردن بانک اطلاعات

 21 ...................................................................................... اکسس یهاليپسوند فا

 فصل سوم

با نوع  ییلدها در جدول، آشنایف یگذار ن نامیجاد جدول و اجزاء آن، قوانیگاه داده اکسس، ایپا یاجزا

ن یجااد ارتاااب با   یلتر کردن جاداول، ا یجدول، ف یساز لدها، مرتبیفات یداده در اکسس و خصوص

 33 .................................................................................................................. جداول

 22 .................................................................................... گاه داده اکسسيپا یاجزا

 21 ....................................................................................... جاد جدول در اکسسيا

 22 ...................................................................................... جدول در اکسس یاجزا

 22 ...................................................................... لد در جداول اکسسیف یگذار ن نامیقوان

 22 ........................................................................................... در اکسس نوع داده

 21 ................................................................................. لدهایات فیبا خصوص ييآشنا

 14 ...................................................................... اطلاعات جدول در اکسس یسازمرتب

 14 ........................................................................... لتریرکوردها به کمک ف یبند دسته

 11 .......................................................................................... لتر از جدولیحذف ف

 12 ............................................................. ها در اکسس ن جدولیبا مفهوم ارتباط ب ييآشنا

 12 ............................................................................ ها  ن جدولیجاد ارتباط بيا یايمزا

 12 .......................................................................... ها در اکسس ن جدولیانواع ارتباط ب

 11 .................................................................................... ها ن جدولیجاد ارتباط بيا

 12 ................................................................................. ها ن جدولیش ارتباط بيرايو

 11 ..................................................... در اکسس Relationships سربرگ یبا ابزارها ييآشنا

 11 ......................................................................... ها در اکسس ن جدولیحذف ارتباط ب



 

 

 

 فصل چهارم

با  ییمختلف، آشنا یجاد فرم، نحوه انتقال فرم به نماهایمختلف ا یها کاربرد فرم در اکسس، روش

 88 ...................................................... ها و عمکرد آن یاتیعمل یها با دکمه ییفرم، آشنا ساب

 11 ........................................................................................ کاربرد فرم در اکسس

 11 ...................................................................... جاد فرم در اکسسيمختلف ا یهاروش

 12 ........................................................... مشاهده یبه نما يطراح ینحوه انتقال فرم از نما

 22 .......................................................................... فرم در اکسسجاد سابيبا ا ييآشنا

 11 .......................................................................... ياتیعمل یها با کاربرد دکمه ييآشنا

 11 .....................................................................در فرم ياتیعمل یها درج دکمه يچگونگ

 فصل پنجم

، query designو  query wizard بار اسااس   یجااد کاوئر  یوجاو،، ا  )پرس یجاد کوئریبا ا ییآشنا

 56 ............................ ی، قرار دادن شرب در کوئریایترک یجاد کوئری، ایکوئر یش و اجرایرایو

 12 .................................................................................... در اکسس وجوجاد پرسيا

 query wizard...................................................................... 12بر اساس  یجاد کوئريا

 11 ...............................................................................................یش کوئريرايو

 14 ............................................................................... یلد از کوئریک فينحوه حذف 

 14 ..................................................................................... یک کوئري ینحوه اجرا

 query design ...................................................................... 11بر اساس  یجاد کوئريا

 12 ...................................................................... ب چند جدولیاز ترک یک کوئريجاد يا

 11 .................................................................................... یقرار دادن شرط در کوئر

 فصل ششم

ره گزارش با فرمات  یش چاپ، ذخینما شیپ یش آن، مشاهده گزارش در نمایرایجاد گزارش و ویا

pdf ،xlsx78 .................................................................. چاپش ینما شیط پی، خروج از مح 

 11 ......................................................................................جاد گزارش در اکسسيا

 11 .............................................................................................. ش گزارشيرايو

 print preview ................................................................... 11 یمشاهده گزارش در نما

 12 ...................................................................... گريد یهاگزارش با فرمت یساز رهیذخ



 

 

 pdf .................................................................................. 12ره گزارش با فرمت یذخ

 xlsx .......................................................................... 24ره گزارش با فرمت اکسل یذخ

 21 ............................................................................ ش چاپينماشیط پیخروج از مح

 فصل هفتم

 29 ... آپ برد در استارت چیش آن، قرار دادن سوئیرایفرم و و یبرد برا چیجاد سوئیبا ماکرو، ا ییآشنا

 21 ................................................................................... با ماکرو در اکسس ييآشنا

 close window ......................................................... 21داد يساده با رو یک ماکرويجاد يا

 21 ................................................................................... در اکسس برد چیجاد سوئيا

 21 .................................................................................... فرم یبرا برد چیجاد سوئيا

 22 ............................................................................................ برد چیش سوئيرايو

 144 .......................................................................... برد چیسوئ یجاد دکمه خروج برايا

 141 ......................................................................... آپبرد در استارت چیقرار دادن سوئ

 فصل هشتم

ان، به صورت گام باه گاام  یافت و پرداخت از مشتریستم دریجاد سیو ا یک )طراحیپروژه شماره 

 .........................................................................................................................019 

 141 ..................................................ان(يافت و پرداخت از مشتريستم دریک )سيپروژه شماره 

 فصل نهم

 073............. ستم صدور فاکتور فروش، به صورت گام به گامیجاد سیو ا یپروژه شماره دو )طراح

 112 ..................................................................... پروژه شماره دو )صدور فاکتور فروش(

 فصل دهم

 938........................................................................................................... ییخودآزما

 121 ............................................................................ و ساخت پروژه دانشگاه يطراح

 

 

 

 



  
  

  مقدمه ناشر
  

ا॥ت ದ ଒ࣥوا৯د  با ਯࣣࡶࢹت عاฮی ਪ୓ی ঍ ଏଷ భتاب ड़ؤ૘०ه ਜอঘ඼່ی ප෉ری دশباඟ໋ان ඼ෙ০انआط ਌ज़ی اఊرات 
کان پوॳش دগد. ऒوا૛ণه ଯد ا೮ ห ࡭ور راই یਖی و علਜอঘ඼່ هૐग़روز جا ଘ ی୓  

  وعلਖی ঍ଽتاب دশباඟ໋ان ඼ෙ০ان،یک ત඼່ت ೰دید ॲغਚی 
حمد و سپاس ايزد منان را كه با الطاف بيكران خود اين توفيق را به ما ارزاني داشت تا بتوانيم در راه 

هايي  گام و آموزشيارتقاي دانش عمومي و فرهنگي اين مرز و بوم در زمينه چاپ و نشر كتب علمي 
  هرچند كوچك برداشته و در انجام رسالتي كه بر عهده داريم، مؤثر واقع شويم.

توسعه روزافزون آن، شرايطي را به وجود آورده كه هر روز شاهد تحولات  سرعتگستردگي علوم و
نياز به منابع مختلف از جمله كتاب  ،اساسي چشمگيري در سطح جهان هستيم. اين گسترش و توسعه

برجسته رساني، بيش از پيش  ترين راه دستيابي به اطلاعات و اطلاع ترين و راحت عنوان قديميرا به 
  نموده است.

در اين راستا، واحد انتشارات مؤسسه فرهنگي هنري ديباگران تهران با همكاري اساتيد، مؤلفان، 
 تلاش نموده   عه در زمينه هاي گوناگون و مورد نياز جام محققان و مترجمان، متخصصان، پژوهشگران

اسب در اختيار علاقمندان قرار براي رفع كمبودها و نيازهاي موجود، منابعي پربار، معتبر و با كيفيت من
  د.ده

  درما همكاران تلاش  است كه با "سركارخانم مهديه مقصودي پور" تأليف داريد دست كتابي كه در

  شايسته است از يكايك اين گراميان تشكر و قدرداني كنيم. وگشته نشر ديباگران تهران منتشر
  ما باشيد راهنمايبا نظرات خود مشوق و 

با ارائه نظرات و پيشنهادات وخواسته هاي خود،به ما كمك كنيد تا بهتر و دقيق تر در جهت رفع 
نيازهاي علمي و آموزشي كشورمان قدم برداريم.براي رساندن پيام هايتان به ما از رسانه هاي ديباگران 

ناسنامه تهران شامل سايتهاي فروشگاهي و صفحه اينستاگرام و شماره هاي تماس كه در صفحه ش
  كتاب آمده استفاده نماييد.   

  مدير انتشارات  
  مؤسسه فرهنگي هنري ديباگران تهران
dibagaran@mftplus.com 



 

 

 مولف سخن

 یدستگاهها و وتریکامپ امروزه.  است ديجد یتکنولوژ و اطلاعات یفناور امروز قرن موضوعات نيمهمتر از يکي
 نيا. باشدیم رممکنیغ بايتقر آنها بدون يزندگ تصور که اند کرده رخنه مانیزندگ پود و تار در چنان تالیجيد

 باز همه يزندگ در يراحت به را خود گاهيجا و باشدیم توسعه و رشد حال در یبشر جوامع در اديز يسرعت با یتکنولوژ
 بايز یا چهيدر یوتریکامپ دانش به نسبت کامل تسلط کسب با پس. کندیم خود با تطابق به مجبور را ما و دينما يم

 کتاب.  است کتاب آن نيمهمتر که است یابزار به ازین یآموز علم و علم یبرا اما. دیکن باز موفق یا ندهيآ یسو به
 .گرفتم را يآموزش کتاب نيا ريتحر به میتصم نجانبيا رو نيا از.  است علم یسو به یا چهيدر



 

 

 

 مولف ی مقدمه

 برنامه هیته یکه برا باشدیداده م گاهياز نوع پا سیآف یاز مجموعه برنامه ها يکي access کروسافتيما ی برنامه

امکاناات   و اطلاعاات  یبند طبقه و يسازمانده و ماکروها ، جداول ، اطلاعات ورود یفرمها و گزارشات جاديا ها،

. باشاد یم ICDLمهارت پانجم از هفات مهاارت دوره     accessرا فراهم نموده است. برنامه  يخوب اریبس یابزارها

Microsoft Access ياطلاعاات  باناک  تيريمد ستمیس کي (DBMS) یموتورهاا  کاه  اسات  کروساافت يما از 

. کناد  يما  بیترک افزار نرم توسعه یابزارها و يکیگراف کاربر رابط کي با را داده گاهيپا جت کروسافتيما يارتباط

 باه  .دهاد  وناد یپ اي وارد گريد داده یها گاهيپا و ها برنامه در شده رهیذخ یها داده به ماًیمستق تواند يم نیهمچن

 نيا. دیکن جاديا( داده گاهي)پا یبانک اطلاعات دیتوان يآن م است که به کمک  یافزار نرم Access  گريد يعبارت

 اکساس  کماک  باا . دیا کن رهیا ذخ هاا  جادول  از یا مجموعه در را خود اطلاعات تا دهد يم امکان شما به افزار نرم

 امکاان  شما به افزار نرم نيا. ديبگذار اشتراک به و کرده تيريرا به طور موثر مد ها داده از یاديز ريمقاد دیتوان يم

 کوچاک  یهاا  پاروژه  از یکار هر یبرا و دیده شينما یا حرفه یها گزارش و فرم قيطر از را ها داده دهد يم

 . است مناسب بزرگ مشاغل تا گرفته

 کتاب ریتحر نحوه 
 نيا توانندیم زین ندارند اکسس برنامه با رابطه در يدانش چیه يحت که یافراد و بوده آموز خود صورت به کتاب نيا

 کاملا يزبان با مباحث آموزش به است شده يسع کتاب نيا در. رندیفراگ يراحت به را مطالب و کرده مطالعه را کتاب
 نیهمچن و يواقع و يعمل و یکاربرد کاملا پروژه دو دادن قرار با و شود پرداخته کار بازار ی نهیزم در یکاربرد و ساده
. رندیگ فرا کاملا شده داده آموزش مبحث با رابطه در را لازم مهارت بتوانند کاربران کتاب، انيپا در ييخودآزما نيتمر

 از را شده داده آموزش مباحث که باشند داشته نظر مد ديبا پردازند يم کتاب نيا مطالعه به که يگرام انيدانشجو
 ها پروژه به مربوط که کتاب یانتها اي اواسط از چنانچه و برسند لازم مهارت به بتوانند تا کرده شروع کتاب یابتدا

 مباحث ابتدا کتاب نيا در. دیرس نخواهند لازم مهارت به اکسس افزار نرم یریفراگ در کنند مطالعه به شروع ، باشدیم
 گام به گام صورت به پروژه دو نهم و هشتم فصول در و است شده داده آموزش اکسس یکار طیمح به مربوط

 پروژه کي زین دهم فصل در و است شده داده آموزش ديجد مباحث هم باز پروژه دو نيا در که است شده داده آموزش
 به و دهیسنج را خود بتوانند کتاب کامل مطالعه از پس تا است شده داده قرار يگرام انيدانشجو ييخودآزما یبرا

 .شوند کار بازار وارد يراحت

 :کتاب نیا ژهیو یایمزا 
 بدون زيعز انيدانشجو و بوده خودآموز صورت به که است کتاب ريتحر نحوه ، کتاب نيا متفاوت یايمزا از -
 .کنند افتيدر اکسس افزار نرم با رابطه در را لازم مهارت کتاب نيا خواندن با توانندیم يدانش چیه داشتن

موجود در بازار متفاوت کرده است، وجود دو  یکتابها گريکتاب که آن را با د نيا ژهيو یايجمله مزا از -
که به صورت گام به گام آموزش داده شده  باشدیو صدور فاکتور فروش م انيو پرداخت از مشتر افتيپروژه در



 

 

در  ICDL یشده استانداردها نییتع یدو پروژه فراتر از سرفصلها نيمربوط به الازم بذکر است که مباحث  است،
 .باشدیمبحث اکسس م

 نکهيا بر علاوه زيعز انيدانشجو که است مربوطه مباحث آموزش نحوه کتاب نيا ژهيو یايمزا از گريد يکي -
 هشتم)فصل  ها پروژه به مربوط فصول در رند،یگیم فرا را اکسس افزار نرم به مربوط مباحث هفتم تا اول فصل از
 . گرفت خواهند فرا را یديجد يلیتکم مباحث هم باز ، ها پروژه يطراح هنگام زین( نهم و

 ، باشدیم مبحث هر یانتها در زيعز انيهنرجو ييخودآزما یبرا نيتمار وجود کتاب نيا یايمزا گريد از -
 زيعز انيهنرجو تا است شده داده قرار( دانشگاه ستمیس ي)طراح پروژه کي کتاب يانيپا اي دهم فصل در نیهمچن
 .شوند کار بازار وارد يراحت به و دهیسنج ، اکسس برنامه از استفاده با رابطه در را خود مهارت آن، انجام با بتوانند

 یاز نسخه ها توانندیم (access 2019)کتاب  نيبا فراگرفتن مطالب ا يبذکر است که کاربران گرام لازم -
 .ندياستفاده نما يمشکل چیو بدون ه يبرنامه به راحت یبعد ینسخه ها ايو  (2013-2007)برنامه  يقبل
 کتاب نيا توسط زيعز انيهنرجو به بنده يعمل و ینظر آموزش امر در يطولان ی تجربه از استفاده است دیام

 .دينما فراهم را اشتغال ریمس در هنرآموزان یبرا یریادگي امر در يمطلوب کمک باشد توانسته
 من همراه يزندگ مراحل يتمام در و شهیهم که يجولائ محمد یآقا زميعز همسر به کنمیم ميتقد را کتاب نيا
 ی ارزنده نظرات و انتقادات انیب با که زيعز انيهنرجو و همکاران ، دوستان د،یاسات يتمام از شیشاپیپ انيپا در و بوده
 .دارم را تشکر کمال کنندیم ييراهنما کتاب نيا نواقص رفع در را نجانبيا خود

 احترام با

 پور یمقصود هیمهد    

 

 :زيعز انيهنرجو
 .ديینما مطرح ريز يارتباط یراهها از کتاب نيا نواقص رفع جهت را خود ی ارزنده نظرات و شنهاداتیپ دیتوانیم شما

 42114214122: تماس شماره
 info@m-maghosoudipour.ir: لیميا آدرس

 www.m-maghsoudipour.ir: تيوب سا آدرس

 




